
 
 

 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสขุอำเภอแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรี 
เรื่อง แนวทางมาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรี พ.ศ. ๒๕๖๕  
………………………………………..…….. 

เพ่ือให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรี 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔- มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจสอบได้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน จึงได้กำหนดแนว
ทางการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารสาธารณะผ่านเว็ปไซต์  ของ โรงพยาบาลแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรี  
(www.keanglrachan hotpital.com) บล็อกของหน่วยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน เว็ปไชต์
สำนักงานสาธารณสุข จังหวัดเพชรบุรี  และ ระบบ Facebook สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน เพ่ือให้
ประชาชนสามรถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน และสามารถ
ตรวจสอบการดำเนินงานของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจานและโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล
ในสังกัด ตามนโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้ 

ขัน้ตอนการดำเนินงาน 
๑. ผู้รับผิดชอบงานงานบนสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจานและโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพ

ตำบลในสังกัด ควรพิจารณาจำแนกหมวดหมู่ของข้อมูลข่าวสารที่จะเผยแพร่ ดังนี้ 
๑.๑ ข้อมูลข่าวสารที่มีความสำคัญและจำเป็นต้องได้รับอนุมัติจากสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน 

ก่อน นำเผยแพร่ เช่น แผนจัดซื้อจัดจ้าง แผนยุทธศาสตร์ แผนงาน/โครงการ เอกสารหลักฐานกระบวนการ  จัดซื้อ
จัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ฯลฯ ในกรณีข้อมูลข่าวสารประเภทบทความ ให้หัวหน้างานพิจารณาอนุญาต 
  ๑.๒ ข้อมูลข่าวสารที่มีการเผยแพร่ช่องทางอ่ืนๆแล้ว เช่น ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  รายงาน
การจัดซื้อจัดจ้างประจำเดือน รูปภาพกิจกรรมโครงการต่างๆ ให้รพ.สต.หรือผู้รับผิดชอบงานประสานการเผยแพร่
โดยตรงกับเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่ 
  ๑.๓ ข้อมูลทั่วไปที่ต้องมีการปรับปรุงให้ทันสมัยและเป็นปัจจุบัน เช่น รายชื่อผู้บริหาร หมายเลข
โทรศัพท์ โครงสร้างหน่วยงาน การตรวจสอบข้อมูล ฯลฯ ให้ตรวจสอบแก้ไขและเผยแพร่เป็นปัจจุบัน 
 ๒. ข้อมูลข่าวสารที่ได้รับการอนุมัติให้เผยแพร่ ขอให้ รพ.สต.หรือผู้รับผิดชอบงานเจ้าของเรื่องทำการ
บันทึกตามแบบฟอร์มที่กำหนดเสนอผู้รับผิดชอบเผยแพร่ข้อมูล โดยส่งให้ส่งข้อมูลส่วนที่เกี่ยวข้องเป็นไฟล์เอกสาร 
Word หรือ PDF 
 ๓. ผู้ช่วยสาธารณสุขอำเภอ เป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์ เอกสาร และหมวดหมู่
หัวข้อที่จะเผยแพร่ หากข้อมูลข่าวสารมีความถูกต้องครบถ้วน ให้ผู้รับผิดชอบงานสารสนเทศ  ดำเนินการเผยแพร่
ตามหมวดหมู่ที่กำหนด และกรณีมีข้อแก้ไขให้ประสานเจ้าของข้อมูลข่าวสารปรับปรุงแก้ไขก่อน 
 ๔. ให้เผยแพร่ข้อมูลพ้ืนฐานของหน่วยงาน เช่น วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้าง ภารกิจหน่ วยงาน 
รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร ช่องทางการส่งเรื่องร้องเรียน กับหน่วยงาน เช่น หมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร 
ไปรษณีย ์แผนที่ตั้งหน่วยงาน 

/กลไกการ… 



- ๒ - 
 
 กลไกการตรวจสอบ กำกับ ติดตาม ประเมินผล 
 ๑. กำหนดให้มีผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณะบนเว็ปไซต์  
อย่างน้อย ๒ คน เพื่อปฏิบัติงานทดแทนกันได้ 
 ๒. ผู้ช่วยสาธารณสุขอำเภอ ปฏิบัติหน้าที่ กำกับ ดูแล ตรวจสอบข้อมูลข่าวสารก่อนนำขึ้นบนเว็ปไซต์
ตรวจสอบข้อมูลข่าวสารบนเว็ปไซต์ ให้มีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
 ๓. ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร ต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอีกครั้งก่อน
นำประกาศเผยแพร่ โดยยึดปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ อย่างเคร่งครัด 
เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสความเสียหายกับทางราชการ 
 ๔. สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน มีนโยบายส่งเสริมพัฒนาทักษะความรู้ด้านระบบ
สารสนเทศทคโนโลยี การบริหารจัดการข้อมูลสารสนเทศ การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ ให้แก่บุคลากร
ในสังกัด อย่างสม่ำเสมอ 

 ทั้งนี้ ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 

ประกาศ  ณ  วันที่ ๒๓  ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 

 
 

(นายสุขประเสริฐ  ทับสี) 
สาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 

สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  
ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง  กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ชื่อหน่วยงาน : .................................................0............................................. .........…………………………..………………… 
วัน/เดือน/ปี :   ………………………………………..........................................…………………………………………………………….. 
หัวข้อ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………… 
……………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….. 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) : ……………………………………………………………………………….…….………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……. 
Link ภายนอก : ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…….. 
หมายเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………………….………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
 
 
 

(.........................................)  
ตำแหน่ง ......................................................... 

           วันที่……..เดือน........................พ.ศ............... 

                         ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
 

                     (.....................................) 
        ตำแหน่ง ..................................................... 

     วันที่……..เดือน........................พ.ศ............... 
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
 

(.....................................) 
ตำแหน่ง ..................................................... 
วันที่……..เดือน........................พ.ศ............... 

 
 
 



 
 
 
คำอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ผ่านเว็ปไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรี 

 
หัวข้อ คำอธิบาย 

หน่วยงาน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรีเป็นผู้จัดทำ 
และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร 

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีที่ขอนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
หัวข้อ กำหนดหัวข้อที่จะนำขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความสำคัญ 

ที่มาจากเนื้อหามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้คำอธิบาย/คำบรรยายที่มีความกระชับ 

ใช้ภาษาท่ีเข้าใจง่ายและสะกดคำให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสม 
กับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 

Link ภายนอก ให้ระบ ุLink  ทีอ้างอิงหรือนำมาใช้ในการเผยแพร่ ในเว็ปไซต์ 
โรงพยาบาลแก่งกระจาน www.keangkrachan-hotpital.com บล็อก
ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน เว็ปไซต์สำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดเพชรบุรี และ ระบบ Facebook สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอแก่งกระจาน 

หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 
ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
(ผู้รายงาน) 

ระบุลายมือชื่อผู้ได้รับมอบหมาย 
(เจ้าของข้อมูล) 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของหัวหน้าหน่วยงาน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่ง
กระจาน 

ผู้รับผิดชอบการนำส่งข้อมูล 
ขึ้นเผยแพร่(Web Editor) 

ระบุลงลายมือชื่อผู้ทำการ Upload ข้อมูลขึ้นเผยแพร่เว็ปไซต์ 
โรงพยาบาลแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรี 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ของโรงพยาบาลแก่งกระจาน จังหวัด

เพชรบุรีwww.kaengkrachan-hotpital.com บล็อค ของหน่วยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน 
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเพชรบุรี และ ระบบ Facebook สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน  

 พ.ศ. ๒๕๖๕ 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ชื่อหน่วยงาน : .สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรี.........…………………………..………………… 
วัน/เดือน/ปี :   23 ธันวาคม พ.ศ.2565.........................................…………………………………………………………….. 
หัวข้อ : ประกาศกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ และ แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูล 
ผ่านเว็ปไซต์ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) : สานักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน จังหวัดเพชรบุรี ประกาศ 
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ และ แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็ปไซต์ ตาม 
เอกสารที่แนบมา......................…………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
Link ภายนอก : www.keangkrachan-hotpital.com บล็อกของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน เว็ปไซต์
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเพชรบุรี และ ระบบ Facebook สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน.................. 
หมายเหตุ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
 

สมรรถพล  จันทร์แสง  
(นายสมรรถพล  จันทร์แสง)  

ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
                    วันที่ 23 ธันวาคม พ.ศ.2565 

                         ผู้อนุมัติรับรอง 
 

สุขประเสริฐ   ทับสี 
                     (นายสุขประเสริฐ   ทับสี) 
              ตำแหน่ง สาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน 

     วันที่ 23 ธันวาคม พ.ศ.2565 
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
ศุภณัฏฐ์   โสภณจิรโรจน์ 

(นางสาวศุภณัฏฐ์   โสภณจิรโรจน์ ) 
ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 

วันที่ 23 ธันวาคม พ.ศ.2565 

 
 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน  อำเภอแก่งกระจาน  จังหวัดเพชรบุรี 

ที ่ พบ ๐๘๓๓.๐๐๑/๒๙๒   วันที ่ ๒๓  ธันวาคม ๒๕๖๕ 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็ปไซต์ของหน่วยงานและกำหนดแนวทาง 
เรียน สาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน    

         ตามที่สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขได้กำหนดแนวทางตามโครงการประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสของหน่วยงานภาครัฐ ( Integrity and Transparency Assessment:ITA)EB8 กำหนดให้หน่วยงาน 
มีการกำหนดมาตรการ กลไก หรือระบบในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ของหน่วยงานนั้น 

         ในการนี้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน ได้กำหนดกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ของหน่วยงาน ให้มีความถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน ประชาชนสามารถ
เข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก ตลอดจนการดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ มีประสิทธิภาพตาม
กระบวนการ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตเผยแพร่ทางเว็ปไซต์ ดังนี้ 
๑. ลงนามแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ของ

โรงพยาบาลแก่งกระจาน 
๒. ลงนามประกาศเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ของโรงพยาบาลแก่งกระจาน   

www.kaengkrachan-hotpital.com 
๓. อนุญาตให้นำคำสั่ง/ประกาศ/ขั้นตอน/ผังการดำเนินงาน/แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลและ

แบบรายงานผลการดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็ปไซต์ 
 

                                                                                    
                                                                 (นางสาวศุภณัฏฐ์  โสภณจิรโรจน)์ 
                                     เจ้าพนักงานธุรการ     

     

      -อนุญาต 

 
 

                                                                                  (นายสุขประเสริฐ  ทับสี) 
               สาธารณสุขอำเภอแก่งกระจาน 
                       23 ธันวาคม 2565 
 


